
أفضل خمست تطبيقاث هواتف ذكيت لإدارة 

 مهامك

ً٘ ٌذ٠ه اٌىض١ش ِٓ اٌّٙبَ اٌّسزؼغٍخ اٌزٟ لا  ً٘ رٛاعٗ صؼٛثخ فٟ إداسح ٚلزه؟

 رؼشف ثأٞ ِٕٙب سٛف رجذأ؟

١ه فٟ ٘زا اٌّمبي سٕؼشض ػ١ٍه ِغّٛػخ ِٓ أفعً اٌزطج١مبد اٌزٟ  رسًٙ ػٍ

 إداسح اٌّٙبَ ٚأ١ّ٘زٙبٚ سٕزؼشف ثذا٠خ ػٍٝ رٕظ١ُ ٚ رٕس١ك ٚ إداسح ِٙبِه 

 ما هي إدارة المهام؟ 

إداسح اٌّٙبَ آ١ٌخ ٠زُ ثٛسبغزٙب اٌزحىُ ثٛاعت ِؼ١ٓ أٚ ِّٙخ ِب ٌّسبٔذح ا٤فشاد فٟ 

رحم١ك أ٘ذافُٙ ٚ اٌٛصٛي إٌٝ ِب ٠صجْٛ إ١ٌٗ ِٓ غّٛحبد خططٛا ٌٙب ٚ سبسٚا ػٍٝ 

 دسة رحم١مٙب

ػجش رجبدي اٌّؼبسف اٌّشزشوخ ٚ  إٔٙب آ١ٌخ رشًّ اٌزخط١ػ ٚ الاخزجبس ٚ إػذاد اٌزمب٠ش

 شّٓ ٔطبق اٌّششٚع أٚ اٌؼ١ٍّبد

 تجعل من برامج إدارة المهام خياراً مناسباً لك؟المسوغاث التي ما 

١خ اٌزش١ِزاد ا١ٌٍٔٛخ رٕس١ك اٌّٙبَ ثحست أ٠ٌٛٚخ وً ِّٙخ ٚ ٘زا رسزط١غ ػجش خبص

 دْٚ أْ رزىجذ ػٕبء رغ١١ش ِىبٔه

ػٍٝ رٕف١ز اٌٛاعجبد ٚ الاٌززاِبد اٌّزؼٍمخ ثّششٚػه رسبػذن رطج١مبد إداسح اٌّٙبَ 

 فٟ ِٛاػ١ذ٘ب اٌذل١مخ

 ٚس١ٍخ ِٕبسجخ عذاً ٌزؼ١١ٓ ا٤٘ذاف ٚ رسغ١ً إٌزبئظ اٌّزحممخ أٚ اٌمبثٍخ ٌٍزس١ٍُ

سج١ً راوشره ٌٍشاحخ ِٓ ػٕبء رزوش وً اٌّٙبَ اٌٍّمبح ػٍٝ ػبرمه ٚ اٌزٟ لذ ٠سبػذن 

 زبع١خ أوضش ٚ ػًّ أدقرزوش٘ب فٟ ِٛاػ١ذ٘ب اٌذل١مخ ػٍٝ إٔ

Centrallo -1 : 

 ٘زا اٌزطج١ك ٌٗ اسزخذاِبد ِخزٍفخ ٚ٘ٛ ٠ز١ّز ثسٌٙٛزٗ ٚثسبغزٗ

٠ٕبست ٘زا اٌزطج١ك اٌح١بح اٌشخص١خ ٚ ِب ٠زؼٍك ثٙب ِٓ أحذاس ف١ؼًّ ػٍٝ رٕس١مٙب 

 ثشىً ِلائُ ٌٙب

ٗ ثشىً ِغبٟٔ ٚ ٌىٓ ثشىً ِحذد فجٛسؼه ِضلاً ٠ز١ح ٌه ثشٔبِظ س١ٕزشاٌٛ إصذاساً ِٕ

أْ رىزت ِئخ ِلاحظخ فمػ ِٓ ٘زا الإصذاس اٌّغبٟٔ إظبفخ إٌٝ لذسره ػٍٝ اسزخذاَ 

 اٌّشفمبد اٌصغ١شح ٚ اٌزخز٠ٓ اٌسحبثٟ ثشىً ِمزعت

فٟ إداسح أِٛسن اٌشخص١خ ٚ إرا وٕذ رخطػ رسزط١غ اسزخذاَ الإصذاس اٌّغبٟٔ 

دٚلاس  4,99اٌزٟ رىٍف  premiumفئٔه رحزبط إٌٝ ثبلخ  لاسزخذاِٗ فٟ شؤْٚ ششوخ ِب

 شٙش٠بً 

   Easynote-2: 



 ً٘ سّؼذ ػٓ ٘زا اٌزطج١ك؟ 

خذَ ٘زا اٌزطج١ك اٌششوبد ٚ إٔٗ رطج١ك سًٙ ٚثس١ػ الاسزخذاَ رٚ أسؼبس ِمجٌٛخ ٠

  اٌّسزخذ١ِٓ ػٍٝ حذ سٛاء فّٓ خذِبرٗ ِضلاً :

  اٌّزؼذدح ا٤ٔظّخرٕظ١ُ لٛائُ اٌزسٛق ٚ اٌّششٚػبد اٌخبصخ 

  رٕف١ز اٌّٙبَٚ رؼذ٠ً رؼ١١ٓ اٌّٛاػ١ذ ٚ 

  ْٚرشبسن اٌٍّفبد ٚ اٌزؼب 

  ًإربحخ اسزخذاَ اٌجشاِظ اٌغذ٠ذح دْٚ رذس٠ت فؼٍٟ ٤ٔٗ ٠ؼًّ ثشى

 ِجبشش

٠مٛي ٘زا اٌّٛلغ أْ اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌششوبد ٚ اٌزٟ لذ رصً ٣ٌلاف رسزخذَ ٘زا اٌزطج١ك 

 ٚ غ١ش٘ب اٌىض١ش Samsung  ٚYamahaِضً ششوخ 

ٚ ٌىٓ  ٘ٛ اٌحبي فٟ اٌزطج١ك اٌسبثك فئْ ٘زا اٌزطج١ك ٌٗ إصذاس ِغبٟٔ أ٠عبً  بٚ وّ

ظّٓ حذ رخز٠ٓ ٚاحذ غ١غبثب٠ذ ٌزخزْ ِب رشغت ف١ٗ ٚ ٌزح١ًّ اٌٍّفبد فئٔه رسزط١غ 

 اٌزح١ًّ فٟ حذٚد ػششح غ١غبثب٠ذ 

فش ٌه خّسخ أظؼبف ٚ وّب فٟ اٌزطج١ك اٌسبثك أ٠عبً فئْ ثئِىبٔه رشل١خ اٌزطج١ك ١ٌٛ

ِّب ٠ٛفشٖ ٌه ثصٛسرٗ اٌحب١ٌخ ِمبثً خّسخ دٚلاساد شٙش٠بً أٚ رشل١ز١ٗ ١ٌٛفش ٌه ػششح 

 أظؼبف ِذ ٠ٛفشٖ ثصٛسرٗ اٌحب١ٌخ فزذفغ شٙش٠بً اٌعؼف أ٠عبً أٞ ػششح دٚلاساد

 :Trelloتطبيق -3

ٚاسغ  إْ وٕذ رجحش ػٓ رٕظ١ُ الإٔزبع١خ فمذ ٚصٍذ إٌٝ غٍجه ٤ْ رطج١ك رش٠ٍٛ

 الاسزخذاَ فٟ ٘زا اٌّغبي ٠ٚمذَ ١ِزاد ِزؼذدح ٠شغت ثٙب وً ِٓ ٠ش٠ذ رٕظ١ُ إٔزبع١زٗ

 :ِٓ ١ِّزاد ٘زا اٌزطج١ك

  ٚعٛد ِٕصبد اٌذػُ اٌىض١شح اٌزٟ رم٠ٛٗ ٚ ٚس١ٍخ ٌّشبسوخ ا٤عٙزح ثؼعٙب

 ثجؼط

  ٠ٛعذ رطج١ك رش٠ٍٛ ػٍٝ ا٤عٙزح اٌّحٌّٛخ ٚ اٌّىزج١خ 

 ِٛس اٌّزؼٍمخ ثٛاعجبره ا١ٌّٕٙخ أٚ اٌشخص١خ٠ّىٕه ثٛسبغزٗ رٕظ١ُ وً ا٤ 

  ُاػزّبدٖ ا٤سبسٟ ػٍٝ اٌؼٕب٠ٚٓ اٌّجٛثخ اٌٙبدفخ ٌٍزٕظ١ 

  ٠ز١ح ٌه اٌزطج١ك اٌزؼ١ٍك ٚ رٍمٟ اٌّلاحظبد ٌٍزحمك ِٓ رٕظ١ُ اٌؼًّ ٌذ٠ه 

 ٌذ٠ه خ١بس إظبفخ اٌٛسبئػ اٌّزؼذدح إٌٝ اٌجطبلبد 

ػًّ ٘زا اٌزطج١ك ِٕٙب أٔظّخ ٕ٘بن اٌؼذ٠ذ ِٓ ا٤ٔظّخ اٌزٟ رٍؼت دٚساً ٘بِبً فٟ 

Windows   ٚAndroid . غ١ش٘ب ٚ 

٠ّىٕه ػجش ٘زا اٌزطج١ك رٕظ١ُ ِب رش٠ذٖ ثشىً ِغبٟٔ ٚ رٌه شأٔٗ شأْ اٌزطج١م١ٓ 

اٌسبثم١ٓ ٚ ِغ رٌه ٕ٘بن إصذاساد حذ٠ضخ ِٕٗ ٚ ث١ّزاد ِعبفخ رسزط١غ اٌحصٛي ػ١ٍٙب 

 خ إٌٝ ػشش٠ٓ دٚلاساً ثحست الإصذاسثىٍفخ رصً ث١ٓ رسؼ

 

 



4- Monday: 

سّبد ٠ض١ش إػغبثه ٚ ٘زا ثذ٠ٟٙ فّٕصزٗ ١ٍِئخ ثبٌ لا شه أْ ٘زا اٌجشٔبِظ س١ٍفزه ٚ

 اٌزٟ ر١ّزٖ ٚ رغؼٍٗ ِشغٛثبً 

 ِٓ سّبرٗ ا١ٌّّزح :

 ًّإداسح اٌّٙبَ اٌّخصصخ ٌفشق اٌؼ 

  َإٔزبع١زٗ رٙزُ ثّذ٠شٞ اٌّشبس٠غ ٚ رف٠ٛط اٌّٙب 

  رفبص١ً ِضً اٌغذاٚي اٌز١ِٕخ٠سبػذ فٟ اٌزخط١ػ لإداسح اٌّشبس٠غ ٚ إظبفخ 

  ُإربحخ ٚظ١فخ اٌذسدشخ اٌّعّٕخ ثٛعٛد ٚظ١فخ اٌزم٠ٛ 

 ٠عّٓ رأ١ِٓ اٌخصٛص١خ فٟ اٌؼًّ ػجش رشف١ش ع١ّغ اٌّؼٍِٛبد ٚ اٌج١بٔبد 

 ٠ٛفش اٌّز٠ذ ِٓ خ١بساد ا٤ِبْ ِضً اٌّصبدلخ اٌضٕبئ١خ 

ح١ش رصً إٌٝ ٌؼً ِٓ ػ١ٛة ٘زا اٌزطج١ك أْ وٍفخ الاشزشان اٌشٙشٞ ِشرفؼخ ٔٛػبً ِب 

 دٚلاساً شٙش٠بً   25

 ً٘ ٌفزه ٘زا اٌزطج١ك؟...

 

 : Acceloبرنامج -5

إرا وٕذ رجحش ػٓ ِٕصخ رذ٠ش ثٙب ِششٚػبد رٙذف إ١ٌٙب أٚ رغذ صؼٛثخ ف١ٙب فٙزا 

 اٌزطج١ك ٘ٛ غش٠مه إٌٝ رٌه اٌٙذف

 B2B٘ٛ ٔظبَ آٌٟ ٠غّغ ا٤عزاء فٟ وً ِٛحذ ٚ ٠زٕبست ِغ رطج١مبد 

 : ِٓ ١ِّزارٗ ا٤سبس١خ

 اٌمذسح ػٍٝ إداسح ع١ّغ ا٤ػّبي ِٓ ِىبْ ٚاحذ 

 ٠ؤٌف ث١ٓ إداسح ا٤ػّبي ٚ إداسح اٌّشبس٠غ 

 ٓاٌحصٛي ػٍٝ أداح عذٌٚخ ٌٍفش٠ك ٌزمس١ُ اٌّٙبَ ػٍٝ اٌّٛظف١ 

 إِىب١ٔخ رحش٠ش اٌفٛار١ش ٚ الإػلاِبد اٌّغب١ٔخ 

 ٚعٛد إصذاس ِغبٟٔ ِٕٗ ٠سبػذن ػٍٝ اٌزؼشف ػٍٝ ١ِزاد اٌخذِبد أوضش 

 ٌٕزبئظ ٚ اٌّٛاسد ٚ ا١ٌّزا١ٔبدِٕبثؼخ ا 

لذ ٠ىْٛ ِٓ ػ١ٛة ٘زا اٌزطج١ك ػذَ ٚعٛد خ١بساد اٌزسؼ١ش ح١ش رزفبٚد اٌزىٍفخ ث١ٓ 

 دٚلاساً شٙش٠بً  79إٌٝ   39

وبٔذ ٘زٖ عٌٛخ سش٠ؼخ رؼشفٕب ثٙب ِؼبً ػٍٝ أُ٘ خّسخ رطج١مبد اٌزٟ ٔسزط١غ ِٓ 

ؼجٕب ٚ ٠شؼشٔب ثبٌشظب ٚ اٌضمخ ٚلا خلاٌٙب إداسح ِٙبِٕب ٚ ظجػ اٌززاِبرٕب ثشىً ٠ؤرٟ صّبس ر

شه أْ ٕ٘بن رطج١مبد أخشٜ ِشادفخ ٌٍزطج١مبد اٌزٟ روشٔب٘ب ٠ّىٕه الاسزفبدح ِٓ 

 خذِبرٙب أ٠عبً 

ِبرا رٕزظش ا٢ْ ؟ سبسع إٌٝ ٘زٖ اٌزطج١مبد ٚ حًّ إحذا٘ب ٚ اسزّزغ ثزغبسثه ِٚٙبِه 

 .فٟ ٚسػ ِٕظُ ٚ ٔبعح
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